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DESPACHOS SUPERIORES: 

 
PROCESSO N.º NIPG: 30307/18 INFORMAÇÃO Nº: 4438/2018 DATA: 2018/10/24 

 
UNID. ORG.: DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS E JURIDICA (DRHJ) 

ASSUNTO: 
PROPOSTA DE MAPA DE PESSOAL PARA 2019 - GESTÃO DOS RECURSOS HUMANOS EM 
FUNÇÃO DO MAPA DE PESSOAL. 

 
 
 

1. Planeamento da Atividade de Gestão dos Recursos Humanos: 

1.1. O modelo de gestão presentemente em vigor na administração pública visa uma gestão 

eficiente dos recursos humanos afetos aos diferentes serviços, constituindo o Mapa de Pessoal 

um importante instrumento de planeamento e de gestão das entidades públicas, no âmbito da 

estratégia e dos objetivos de topo que sejam traçados e definidos para o Município. 

  

1.2. De acordo com o disposto no art.º 28º da Lei n.º 35/2014, de 20 de junho (LTFP), “o 

empregador público deve planear para cada exercício orçamental as atividades de natureza 

permanente ou temporárias, tendo em conta a missão, as atribuições, os objetivos fixados, as 

competências das unidades orgânicas e os recursos financeiros disponíveis”. 
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2. Mapa de Pessoal: 

2.1. Nesse sentido, no cumprimento das atribuições e competências municipais, e por forma a 

garantir o funcionamento dos serviços e a prestação do serviço público, o Município elabora 

anualmente o Mapa de Pessoal tendo em conta as atividades, de natureza permanente ou 

temporária, a desenvolver durante a sua execução, de acordo com o estipulado no artigo 29º 

da LTFP, que enquadre a política municipal de recursos humanos que se propõe desenvolver, 

alicerçada numa gestão previsional que garanta a manutenção dos postos de trabalho 

existentes, ocupados e previstos, e que cumpra as regras financeiras nos termos legais. 

 

2.2. O Mapa de Pessoal contém a indicação do número de postos de trabalho de que o órgão 

ou serviço carece para o desenvolvimento das respetivas atividades, caracterizados em função: 

a) Da atribuição, competência ou atividade que o seu ocupante se destina a cumprir ou a 

executar; 

b) Do cargo ou da carreira e categoria que lhes correspondam; 

c) Dentro de cada carreira e, ou, categoria, quando imprescindível, da área de formação 

académica ou profissional de que o seu ocupante deva ser titular; 

d) Do perfil de competências transversais da respetiva carreira ou categoria, regulamentado 

por portaria do membro do Governo responsável pela área da Administração Pública e 

complementado com as competências associadas à especificidade do posto de trabalho.  

 

 

3. Pelo exposto a DRHJ/RH apresenta em anexo uma Nota Explicativa da Proposta de Mapa de 

Pessoal para 2019, o Mapa de Pessoal para 2019 (o qual engloba a Estrutura e respetivos 

Postos de Trabalho) e a Caracterização dos Postos de Trabalho do Município de Odemira. 

 Os documentos foram elaborados de acordo com as instruções recebidas superiormente, os 

quais serão remetidos à Divisão de Gestão Interna para serem apresentados em complemento 

ao Orçamento Municipal para 2019. 

 

3.1. Depois de aprovado pelo órgão deliberativo sob proposta da Câmara Municipal, o Mapa de 

Pessoal 2019 será afixado no serviço e inserido na página eletrónica do Município. 

 

À Consideração Superior. 

 

A Chefe de Divisão  
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Anexos: 

- Anexo 1 - Proposta de Mapa de Pessoal para 2019;  

- Anexo 2 – Mapa de Pessoal para 2019 (Estrutura e Postos de Trabalho); 

- Anexo 3 – Caracterização dos Postos de Trabalho do Município de Odemira. 
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