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NOTA DE ABERTURA

Caro Encarregado de Educação e Aluno Migrantes

Sejam bem-vindos ao concelho de Odemira!

O concelho de Odemira tem sofrido profundas alterações na composição da sua população, com a vossa chegada, 

oriundos de países comunitários e de países terceiros, sendo que temos presente no nosso território cerca de 

sessenta nacionalidades diferentes. A vossa vinda surge como uma oportunidade única de se conviver com 

uma diversidade cultural muito rica, de nos conhecermos mutuamente, que deverá ser pautada pelo respeito 

recíproco entre as diferentes comunidades (local e migrante) presentes no território. 

Procurando criar as condições necessárias ao acolhimento e integração dos cidadãos migrantes, um conjunto 

de entidades locais assumiu a iniciativa de encetar um conjunto de medidas favorecedoras da inserção destas 

populações nas dinâmicas da comunidade, minorando potenciais situações de exclusão social. Por acreditar se 

tratar de um processo em que diversos atores são corresponsáveis, num processo de mobilização e mudança, 

reuniram-se todos os que, unilateralmente, lidam com a matéria do fl uxo imigratório, criando assim a Comissão 

Local para a Interculturalidade, com funções bem defi nidas, entre elas, conceber e implementar o “Plano 

Municipal para a Integração de Migrantes”, documento que espelha a dimensão estratégica e operacional para 

o acolhimento destes cidadãos. O presente “Manual de Acolhimento ao Aluno e ao Encarregado de Educação 

Migrantes”, é o resultado efetivo de uma das medidas enunciadas no Plano, sentida por todos os parceiros como 

uma necessidade urgente no acolhimento e inclusão das crianças e jovens que chegam ao nosso concelho e 

que iniciam a frequência escolar. 

Este documento pretende ser um instrumento de consulta para pais, crianças e jovens, facilitador do 

conhecimento do Sistema de Ensino Português, bem como do funcionamento das escolas neste território.

Finalmente referir que o presente documento concretiza a medida 18 do “Plano Municipal para a Integração de 

Migrantes” e foi elaborado pela Comissão Local para a Interculturalidade.

Odemira, maio de 2019

A Vereadora do Pelouro da Ação Social e 
Presidente da Comissão Local para a Interculturalidade

 Dra. Deolinda Seno Luís
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CALENDÁRIO ESCOLAR

O Calendário Escolar, todos os anos é defi nido pelo Ministério da Educação e Ciência e publicado em Diário da 

República. Pretende organizar e programar as atividades educativas e letivas dos estabelecimentos públicos e 

privados da educação pré-escolar e dos ensinos básico e secundário, por ano letivo. Por norma, o ano letivo tem 

início em meados de setembro e termina no mês de junho do próximo ano civil. Cada ano letivo está dividido em 

três períodos letivos.
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ORGANIZAÇÃO DO SISTEMA EDUCATIVO PORTUGUÊS

O Sistema Educativo em Portugal é regulado pelo Estado através do Ministério da Educação e Ciência e é desen-

volvido em três níveis: ensino básico, secundário e superior.

A escolaridade obrigatória é de 12 anos, iniciando-se aos 6 anos de idade e só termina quando o jovem concluir 

o 12º ano ou atingir os 18 anos de idade.

A educação pré-escolar é a primeira etapa da educação básica, sendo complementar da ação educativa da famí-

lia, com a qual deve estabelecer estreita cooperação. Esta, é dirigida às crianças que têm 3 anos de idade, até ao 

ingresso na escolaridade obrigatória. 

O Ensino Básico, dividido em três Ciclos, visa assegurar uma formação geral comum a todos os alunos, propor-

cionando a aquisição dos conhecimentos basilares que permitam o prosseguimento de estudos.

O Ensino Secundário visa proporcionar uma formação e aprendizagens diversifi cadas.

O Ensino Superior é o nível mais elevado do sistema educativo, realizada em universidades, faculdades, institutos 

politécnicos, escolas superiores ou outras instituições que conferem graus académicos ou diplomas profi ssionais.

NÍVEIS DE ENSINO ANOS DE
ESCOLARIDADE

IDADE DE ENTRADA

Ensino Superior 18

Escolaridade 
Obrigatória

Ensino Secundário

12º ano 17

11º ano 16

10º ano 15

3º Ciclo 
do Ensino Básico

9º ano 14

8º ano 13

7º ano 12

2º Ciclo 
do Ensino Básico

6º ano 11

5º ano 10

1º Ciclo 
do Ensino Básico

4º ano 9

3º ano 8

2º ano 7

1º ano 6

Educação Pré-Escolar

5

4

3
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O PAPEL DO ENCARREGADO DE EDUCAÇÃO

Normalmente, os encarregados de educação (EE) dos alunos são os pais da criança.

A relação entre os pais e a escola é fundamental para o desenvolvimento e o sucesso escolar da criança ou jo-

vem.

INCENTIVAR 

O ESTUDO DIÁRIO

APOIAR NOS 

TRABALHOS DE CASA

ACOMPANHAR 
E COLABORAR 

NA EDUCAÇÃO ESCOLAR 
DOS SEUS FILHOS

O PAPEL 
DO ENCARREGADO 

DE EDUCAÇÃO

INCUTIR NO SE EDUCANDO 

O DEVER DE RESPEITO 

PARA COM PROFESSORES, 

AUXILIARES E COLEGAS

MATRICULAR E PROMOVER 

A FREQUÊNCIA, A 

ASSIDUIDADE E A 

PONTUALIDADE

DIREITO DO EE

EMPREGADO POR CONTA 

DE OUTREM, TEM DIREITO 

A 4H POR TRIMESTRE PARA 

SE DESLOCAR À ESCOLA E 

INTEIRAR-SE DA SITUAÇÃO 

ESCOLAR DO SEU 

EDUCANDO

COMPARECER NA 
ESCOLA SEMPRE 
QUE SOLICITADO



10 MANUAL DE ACOLHIMENTO AO ALUNO E AO ENCARREGADO DE EDUCAÇÃO MIGRANTES

DIREITOS DOS ALUNOS

DEVERES DOS ALUNOS

SER ASSISTIDO EM CASO 

DE ACIDENTE OU DE DOENÇA 

SE A OCORRÊNCIA 

ACONTECER 

NA ESCOLA

SER TRATADO 
COM RESPEITO

DIREITOS 
DOS ALUNOS

NÃO SER DISCRIMINADO 

DEVIDO À SUA ORIGEM 

ÉTNICA, SAÚDE, SEXO, IDADE, 

CONDIÇÃO ECONÓMICA, 

SOCIAL OU CULTURAL, 

RELIGIÃO

BENEFICIAR 
DE MEDIDAS ADEQUADAS 
À SUA RECUPERAÇÃO NA 

APRENDIZAGEM

USUFRUIR DE UM 

ENSINO DE QUALIDADE EM 

CONDIÇÕES DE IGUALDADE 

DE OPORTUNIDADES 

RESPEITAR A 
AUTORIDADE E AS
 INSTRUÇÕES DOS 

PROFESSORES E DOS 
AUXILIARES 

SER ASSÍDUO 
E PONTUAL

DEVERES
DOS ALUNOS

NÃO UTILIZAR 
TELEMÓVEL NA SALA 

DE AULA

ZELAR PELA 
CONSERVAÇÃO E LIMPEZA 

DAS INSTALAÇÕES, 
MOBILIÁRIO E MATERIAL 

DIDÁTICO 

BENEFICIAR DE APOIOS 

QUE PERMITAM SUPERAR 

CARÊNCIAS ECONÓMICAS

NÃO POSSUIR E NÃO 
CONSUMIR ÁLCOOL, 
TABACO E DROGAS

SER EMPENHADO 
NOS TRABALHOS 

ESCOLARES
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SISTEMA DE EQUIVALÊNCIA DE HABILITAÇÕES

CERTIFICADOS 
DE HABILITAÇÕES 

NA LÍNGUA DE ORIGEM

ENTREGAR 
NA ESCOLA SEDE DO 
AGRUPAMENTO DE 

ESCOLAS DA SUA ÁREA 
DE RESIDÊNCIA

EM QUALQUER 
ALTURA DO ANO

DEVERÃO SER 
AUTENTICADOS 

PELOS SERVIÇOS 
CONSULARES/
EMBAIXADAS
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O QUE SE APRENDE NAS ESCOLAS PORTUGUESAS

COMPONENTES 
DO CURRÍCULO DA 

EDUCAÇÃO 
PRÉ-ESCOLAR

CONHECIMENTO 
DO MUNDO 

ÁREAS

25 HORAS SEMANAIS

FORMAÇÃO 
PESSOAL E 

SOCIAL 

EXPRESSÃO 
E COMUNICAÇÃO

MATEMÁTICA

LINGUAGEM ORAL 
E ABORDAGEM À 

ESCRITA

• DANÇA
• MÚSICA

• EDUCAÇÃO FÍSICA
• EDUCAÇÃO ARTÍSTICA 
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COMPONENTES 
DO CURRÍCULO DO 

1º CICLO DO 
ENSINO BÁSICO 
(1º, 2º 3º E 4º ANO)

CIDADANIA E DESENVOLVIMENTO
TECNOLOGIAS DE INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO

PORTUGUÊS
MATEMÁTICA

ESTUDO DO MEIO
INGLÊS (SÓ NO 3º E 4º ANO)

EDUCAÇÃO ARTÍSTICA
EDUCAÇÃO FÍSICA
APOIO AO ESTUDO

OFERTA COMPLEMENTAR 

25 HORAS/SEMANA

EDUCAÇÃO MORAL E RELIGIOSA (FACULTATIVA)
ATIVIDADES DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR (FACULTATIVAS)
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COMPONENTES 
DO CURRÍCULO DO 

2º CICLO DO ENSINO 
BÁSICO 

(5º E 6º ANO) 

PORTUGUÊS
INGLÊS

HISTÓRIA E GEOGRAFIA DE PORTUGAL
CIDADANIA E DESENVOLVIMENTO

MATEMÁTICA
CIÊNCIAS NATURAIS 
EDUCAÇÃO VISUAL

EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA
EDUCAÇÃO MUSICAL

TECNOLOGIAS DE INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO
EDUCAÇÃO FÍSICA

EDUCAÇÃO MORAL E RELIGIOSA (DISCIPLINA FACULTATIVA)

1350 MINUTOS/SEMANA

OFERTA COMPLEMENTAR 
APOIO AO ESTUDO

COMPLEMENTO À EDUCAÇÃO ARTÍSTICA
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COMPONENTES 
DO CURRÍCULO DO 

3º CICLO DO ENSINO 
BÁSICO

7º/8º/9º ANO

PORTUGUÊS
INGLÊS

LÍNGUA ESTRANGEIRA II (FRANCÊS, ALEMÃO…)
HISTÓRIA 

GEOGRAFIA
CIDADANIA E DESENVOLVIMENTO

MATEMÁTICA
CIÊNCIAS NATURAIS

FÍSICO-QUÍMICA
EDUCAÇÃO VISUAL

COMPLEMENTO À EDUCAÇÃO ARTÍSTICA
TECNOLOGIAS DE COMUNICAÇÃO E INFORMAÇÃO

EDUCAÇÃO FÍSICA
OFERTA COMPLEMENTAR

1500 MINUTOS/SEMANA

EDUCAÇÃO MORAL E RELIGIOSA (FACULTATIVA)
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ENSINO 
SECUNDÁRIO

CURSO DE CIÊNCIAS 
SOCIOECONÓMICAS

10º/11º/12º ANO

CURSO DE 
CIÊNCIAS E 

TECNOLOGIAS

CURSO DE 
LÍNGUAS E 

HUMANIDADES

CURSO DE ARTES 
VISUAIS

CURSOS PROFISSIONAISCURSOS CIENTÍFICO-HUMANÍSTICOS

CONFIRMAR NA 
ESCOLA QUE PRETENDE 

FREQUENTAR A 
OFERTA FORMATIVA 

EXISTENTE

DURAÇÃO 
3 ANOS 
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SISTEMA DE AVALIAÇÃO DOS ALUNOS

RESPONSABILIDADE 

DA ESCOLA 

NO FINAL DE CADA 

PERÍODO ESCOLAR 

AVALIAÇÃO 
INTERNA 

ENSINO BÁSICO

FICHA DE REGISTO 

DE AVALIAÇÃO ENTREGUE 

AO ENCARREGADO DE 

EDUCAÇÃO 

AVALIAÇÃO 
EXTERNA 

1º, 2º, 3º E 

4º ANO MENÇÃO 

QUALITATIVA 

+

APRECIAÇÃO 

DESCRITIVA

5º, 6º, 7º, 8º 

E 9º ANO

ESCALA NUMÉRICA 

DE 1 A 5 EM CADA 

RESPONSABILIDADE 

DO MINISTÉRIO 

DA EDUCAÇÃO 

E CIÊNCIA 

PROVAS 

DE AFERIÇÃO 

OBRIGATÓRIAS 

2º, 5º E 8º ANO 

OBRIGATÓRIAS 

PARA O PROSSEGUIMENTO 

DE ESTUDOS NO NÍVEL 

SECUNDÁRIO 

(CURSOS CIENTÍFICO-HUMANÍSTICOS)

9º ANO 

PROVAS FINAIS 

DE CICLO 
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*PLNM – Português Língua Não Materna

RESPONSABILIDADE 

DA ESCOLA 

NO FINAL DE CADA 

PERÍODO ESCOLAR 

AVALIAÇÃO 
INTERNA 

ENSINO 
SECUNDÁRIO

FICHA DE REGISTO 

DE AVALIAÇÃO ENTREGUE 

AO ENCARREGADO DE 

EDUCAÇÃO 

AVALIAÇÃO 
EXTERNA 

10º, 11º E 12º ANO

ESCALA NUMÉRICA 

DE 1 A 20 EM CADA 

DISCIPLINA

A TRANSIÇÃO DE ANO 

ESTÁ SUJEITA A UMA 

CLASSIFICAÇÃO MÍNIMA 

EM CADA DISCIPLINA

RESPONSABILIDADE 

DO MINISTÉRIO 

DA EDUCAÇÃO 

E CIÊNCIA 

EXAMES FINAIS 

NACIONAIS 

11º ANO

NAS DISCIPLINAS 

ESPECÍFICAS DA 

ÁREA ESCOLHIDA

OBRIGATÓRIOS PARA 

CONCLUSÃO DO ENSINO 

SECUNDÁRIO E PARA 

PROSSEGUIMENTO DE ESTUDOS 

NO ENSINO SUPERIOR

12º ANO

NUMA DISCIPLINA 

ESPECÍFICA E UMA 

NACIONAL 
(PORTUGUÊS/PLNM*)
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REGIME DE FALTAS 

FALTA

É FALTA DO MATERIAL 
NECESSÁRIO À AULA

COMO AS AULAS 
SÃO EM TEMPOS 

CONSECUTIVOS, HÁ 
TANTAS FALTAS QUANTOS 
OS TEMPOS DE AUSÊNCIA

PODE SER JUSTIFICADA 
OU INJUSTIFICADA

É A AUSÊNCIA A 
UMA AULA OU A OUTRA 

ATIVIDADE NA QUAL 
ESTEJA INSCRITO

É FALTA DE 
PONTUALIDADE

FALTA
JUSTIFICADA

CUMPRIMENTO DE 
OBRIGAÇÕES LEGAIS 

FALECIMENTO 
DE FAMILIAR

CONSULTAS MÉDICASNASCIMENTO 
DE UM IRMÃO

É NECESSÁRIO 
AVISAR E JUSTIFICAR 

COM DOCUMENTO 
COMPROVATIVO 

DOENÇA
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ATIVIDADES EXTRACURRICULARES DESENVOLVIDAS NAS ESCOLAS

FALTA
INJUSTIFICADA

POR ORDEM DE 
SAÍDA DE SALA DE AULA

MEDIDAS DISCIPLINARES 
SANCIONATÓRIAS

OUTROS MOTIVOS 
QUE NÃO SEJAM 
JUSTIFICÁVEIS

OUTRA FALTA 
REFERIDA NO 

REGULAMENTO 
INTERNO

ATIVIDADES 
EXTRACURRICULARES

PROMOÇÃO E EDUCAÇÃO 
PARA A SAÚDE

OUTROS PROJETOS

ATIVIDADES DE 
ENRIQUECIMENTO 

CURRICULAR

DESPORTO 
ESCOLAR

CLUBES
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APOIOS ESCOLARES

SISTEMA DE INFORMAÇÃO E DE ATENDIMENTO AO ENCARREGADO DE EDUCAÇÃO

APOIOS 
ESCOLARES

ATIVIDADES DE 
ANIMAÇÃO E DE APOIO

 À FAMÍLIA 

PORTUGUÊS 
LÍNGUA NÃO MATERNA

SERVIÇOS 
DE PSICOLOGIA

AÇÃO SOCIAL ESCOLAR
(REFEIÇÕES E MATERIAL 

ESCOLAR)

TRANSPORTES 
ESCOLARES

OUTRAS MEDIDAS 
DE APOIO À INCLUSÃO 

E APRENDIZAGEM

 CADERNETA 
DO ALUNO

REUNIÃO COM 
O PROFESSOR 
RESPONSÁVEL 
PELA TURMA
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ESPAÇOS ESCOLARES NA ESCOLA SEDE

Sala de aula         

  

Biblioteca

Refeitório
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Campo de jogos

Serviços administrativos

Sala de informática
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Cacifos para os alunos

Instalações sanitárias femininas e masculinas





O presente Manual concretiza 
a Medida 18 do Plano Municipal 
para a Integração de Migrantes 

e foi elaborado pela Comissão Local 
para a Interculturalidade


