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MUNICIPIO

PROPOSTA DE NORMAS TECNICAS PARA INSTRUCAO DE PROCESSOS DE OPERAGOES
URBANISTICAS EM FORMATO DIGITAL

Versdo para consulta publica aprovada em reunido de Camara Municipal no dia 18.06.2020 e em reunido de
Assembleia Municipal no dia 26.06.2020

Artigo 1.2

Autentificagdo dos documentos

1 — Todos os ficheiros entregues, salvo as exce¢des previstas no presente artigo, sdo
autenticados através de assinatura digital qualificada, pelos responsaveis do documento em
causa. Os documentos da responsabilidade dos técnicos autores dos projetos de arquitetura e
das especialidades ndo dispensam a assinatura digital qualificada.

2 — Nos projetos de especialidades que exijam aprovacdo ou certificacdo de entidades
externas, quando apresentada copia digitalizada do comprovativo de aprovacdo ou
certificacdo, ndo se considera obrigatdria a apresentacdo de projeto validado, com assinatura
digital qualificada, pela entidade externa. Neste caso, a cdpia digitalizada do comprovativo de
aprovacdo ou certificacdo apresentada é autenticada através de assinatura digital qualificada
do autor do projeto, que assume a responsabilidade sobre a autenticidade do referido
documento e de garantir a conformidade do projeto submetido a Camara Municipal em
formato digital com aquele que foi aprovado ou certificado pela entidade consultada.

3 — No caso da apresentacdo de pareceres, autorizacdes ou aprovagdes de entidades da
administracdo central, obtidos previamente, ndo se considera obrigatdria a apresentacdo da
documentacao validada, com assinatura digital qualificada, pela entidade. Neste caso, a cdpia
digitalizada dos documentos em causa é autenticada através de assinatura digital qualificada
do requerente ou comunicante, ou do coordenador ou do autor do projeto, que assume a
responsabilidade sobre a autenticidade dos referidos documentos e garante a conformidade
do projeto submetido a Camara Municipal em formato digital com aquele que foi avaliado pela
entidade consultada.

4 — No caso do requerente ou comunicante ndo dispor de assinatura digital qualificada, deve
proceder a entrega em papel, do requerimento ou comunicagdo original assinado, e a entrega
em digital, da copia desse mesmo documento assinado.

5 — Para além dos casos indicados nos numeros anteriores, nas demais situa¢des que
impliguem a apresentacdo de documentacdo da responsabilidade de terceiros que ndo
disponham de assinatura digital qualificada, deve proceder -se a entrega em papel, do
documento original assinado, e a entrega em digital, da cépia desse mesmo documento
assinado.

Artigo 2.2

Formatos dos ficheiros e tipos de documentos

1 — Os ficheiros relativos as pecas escritas sdo entregues em formato PDF/A.

2 — Consideram -se pecas escritas todos os documentos que ndo correspondam aos desenhos
vetoriais relativos aos levantamentos topograficos e aos projetos, ou seja, as pegas escritas
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compreendem, nomeadamente, as memorias descritivas, os quadros ou tabelas, os
formularios ou fichas, os termos de responsabilidade, as cdpias de documentos de
identificacdo de habilitacdo ou de registo, os documentos com fotografias ou imagens com
simulagdes tridimensionais.

3 — Os ficheiros relativos as pecas desenhadas sdo entregues em formato DWFx.

4 — Consideram -se pecas desenhadas todos os documentos que correspondem aos desenhos
vetoriais relativos aos levantamentos topograficos e aos projetos de arquitetura e das
especialidades.

5 — Os ficheiros relativos as pecas desenhadas exigidas também em formato digital vetorial e
editdvel sdo entregues em formato DXF ou DWG ou outro formato aberto equivalente.

6 — Os elementos exigidos em formato digital vetorial e editavel sdo a planta de implantacao
desenhada sobre o levantamento topografico, ou, no caso dos loteamentos, sdao o
levantamento topografico, a planta de sintese e as plantas de redes de infraestruturas.

7 — Todos os ficheiros entregues tém permissdes de impressao.

Artigo 3.2

Caracteristicas e especificagdes dos ficheiros em formato PDF/A

Cada ficheiro em formato PDF/A corresponde a um Unico elemento instrutério, ndo podendo
ser incluidos num mesmo ficheiro elementos instrutérios distintos, ou seja, é criado um
ficheiro individual para cada documento que integra as pecas escritas.

Artigo 4.2

Caracteristicas e especificagoes dos ficheiros em formato DWFx

As pecas desenhadas entregues em formato DWFx sdo criadas a partir de ficheiro vetorial,

devendo suportar a assinatura digital e cumprir as seguintes especificacdes:
a) Os desenhos deverdo ser passiveis de medicdo e a unidade utilizada deve ser o
metro, com precisdo de duas ou trés casas decimais. A impressdo deve ser configurada
de modo que a componente vetorial do ficheiro tenha resolugdo suficiente para
garantir esta precisao;
b) Todas as folhas contidas no ficheiro DWFx correspondem a saida grafica de
impressdo (layout) e deverdo ser criadas com o formato e dimensdo igual ao de
impressao. Por exemplo, um desenho que seria impresso em Al deverd passar para
DWFx com o mesmo formato e a mesma grafia de impressao (cores e espessuras);
c) As pecas desenhadas de cada projeto ou especialidade devem estar integradas num
s6 ficheiro DWFx correspondendo cada pega desenhada a uma folha desse ficheiro.
recomenda-se que a primeira folha do ficheiro DWFx seja uma folha de indice,
identificando todas as paginas que comp&em o ficheiro;
d) Cada folha de um ficheiro DWFx n3o deve ocupar mais do que 500KB em média e o
ficheiro ndo deve ter uma dimensdo superior a 30MB.
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Artigo 5.2
Carateristicas e especificacoes dos ficheiros em formato DXF ou DWG ou outro formato
aberto equivalente
1 — As pecas desenhadas entregues em formato DXF ou DWG ou outro formato aberto
equivalente tém de ser georreferenciadas num sistema de coordenadas em uso pelo municipio
e ter, pelo menos, dois pontos com as coordenadas identificadas.
2 — Na entrega de projetos em digital pode ser utilizado opcionalmente um ficheiro modelo
gue seja disponibilizado pelo municipio, com a normalizacao de layers para os levantamentos
topograficos.
3 — A planta de implantacdo da operacdo urbanistica em causa deve ser sobreposta ao
levantamento topografico e conter layers (camadas) independentes nas seguintes situagoes:
a) Delimitacido do cadastro da propriedade, exigivel apenas quando haja
transformacdo fundiaria, desenhado com poligonos fechados e inserido em layer
designado por MO_PROPRIEDADE;
b) Implantacdo das construcdes, excluindo alpendres, desenhado com poligonos
fechados e inserido em layer designado por MO_ IMPLANTACAO;
c) Delimitacdo de area coberta por alpendres, telheiros ou construcdes similares,
desenhado com poligonos fechados e inserido em layer designado por MO_ALPENDRE;
d) Delimitacdo de area impermeabilizada, excluindo as construcées e apenas quando
se justifique, desenhado com poligonos fechados e inserido em layer designado por
MO_ IMPERMEAVEL.
4 — As plantas relativas aos loteamentos ou das operagdes urbanisticas com impacto
semelhante devem conter layers (camadas) independentes nas seguintes situagoes:
a) A planta de sintese deve conter a delimitacdo dos lotes, desenhado com poligonos
fechados e inserido em layer designado por MO_LOTES;
b) A planta de sintese deve conter a delimitagdo das areas de cedéncia para o dominio
municipal, desenhado com poligonos fechados e inserido em layer designado por
MO_CEDENCIA;
c) As plantas das redes de infraestruturas devem conter o tracado e os elementos
(caixas ou outros) de cada tipo de infraestrutura/especialidade em layers
independentes. A designacdo dos referidos layers deve ser inequivoca sobre o seu
conteldo e ter como prefixo MO_. Os tracados das redes sdao desenhados com linha
continua (polyline) em layer distinto dos elementos estruturantes dessas redes que
sdo desenhados com pontos.

Artigo 6.2

Organizagao dos ficheiros

1 — O processo em digital tem de conter todos os documentos instrutérios relativos ao
procedimento a que esta associado, sendo que cada um dos elementos ou documentos da
instrucdo do processo devera corresponder a ficheiros auténomos.

2 — E criada uma pasta com o nome do requerente onde sdo colocados todos os ficheiros,
sem criacao de subpastas.
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3 — Na pasta criada é incluido um ficheiro em formato PDF/A com o indice de todos os
ficheiros entregues, que é exigido em qualquer ato de entrega, substituicdo ou juncdo de
elementos.

4 — O indice, referido no nimero anterior, terd que identificar o nome do ficheiro, o formato
do ficheiro e o titulo e/ou descrigdo inequivoca do seu contelido. No caso dos ficheiros DWF,
gue contenham vdrias folhas correspondentes a pecas desenhadas distintas deve também ser
identificada a designacdo da respetiva folha.

5 — O nome dos ficheiros tera de respeitar as regras de designacao estabelecidas no artigo
seguinte.

6 — Dentro da pasta, os ficheiros organizam-se por siglas compostas por cddigo (DG para
documentos gerais, ARQ para documentos que compdem o projeto de arquitetura e ESP para
documentos que compdem os projetos de especialidades) e nimero, de acordo com o descrito
na seguinte tabela de organizacdo de ficheiros:

Sigla do ficheiro
Documento
Codigo Numero
DG 1 indice

2 Requerimento

3 Documento de identificagdo do requerente

4 Certiddo da Descri¢do Predial em vigor

5 Certiddo da Descrigdo Predial com valor de informagdo

6 Caderneta predial

7 Certiddo Predial das Finangas

8 Outros comprovativos de legitimidade

9 Informacdo prévia aprovada ou notificagdo da Camara Municipal

e Texto introdutdrio ou descrigdo do pedido, da compropriedade ou do estado de conservagdo e
utilizagdo futura do terreno

11 Descri¢do da utilizagdo futura do terreno

12 Plantas de localizagdo, enquadramento e extratos da cartografia

13 Planta do edificio ou da fragdo com identificagdo do respetivo prédio

14 Pareceres das Entidades Externas

15 Alvara de Utilizagdo ou Certiddo de Isengdo de Autorizagdo de utilizagdo do edificio existente

16 Fotografias do existente

17 Ficha estatistica

18 Livro de obra

19 Plano se Seguranca e Saude

20 Numero de alvard do Empreiteiro ou registo InCl, I.P.

0 Comprovativo de contratagdo de Seguro de responsabilidade do Empreiteiro pela reparagdo de
danos emergentes de Acidentes de Trabalho

22 Comprovativo de contratagdo de Seguro de Responsabilidade Civil do Empreiteiro

23 Comprovativo de contratagdo de Seguro de Construgdo do Empreiteiro

24 Termo de Responsabilidade do Diretor de Fiscalizagao
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Sigla do ficheiro

Documento
Cédigo Numero

25 Termo de Responsabilidade do Diretor de Obra

26 Comprovativo do vinculo laboral entre Diretor Técnico e Empreiteiro

27 Declaragdo(des) da Ordem Profissional dos Técnicos

28 Comprovativo de contratagdo de Seguro de Responsabilidade Civil dos Técnicos

29 Comprovativo de contratagdo de Seguro de Demoli¢do

30 Termos de responsabilidade pela conclusdo da obra em conformidade com o projeto aprovado

. Termo de responsabilidade de Técnico habilitado a ser autor do projeto de acustica que ateste a
conformidade da obra com o projeto aprovado

32 Termo de responsabilidade pela execugdo de ITED

e Termo de responsabilidade que ateste a conformidade do projeto com o Regulamento Geral do
Ruido

o Termo de responsabilidade que ateste a conformidade da utilizagdo prevista com as normas legais
e regulamentos que fixam os usos e utilizagbes admissiveis

35 Certificado energético de edificios

36 Telas Finais

37 Declaragdo de rece¢do de Residuos sélidos da Construgdo e Demoligdo

38 Indicagdo do local de deposigdo de entulhos

39 Ficha resumo da intervengdo

40 Ficha Técnica da Habitagdo

41 Projeto de Contrato de Urbanizagdo

42 Documento comprovativo da prestagdo da caugdo

43 Mapa de medigdo dos trabalhos executados e respetivos valores a liberar

a4 Inicio ou alteragdo de atividade econdmica

45 Comprovativo da poténcia elétrica contratada

46 Titulo de utilizagdo de recursos hidricos

47 Ata de Condominio

48 DeclaragBes ndo oposigdo de condéminos

49 Declaragdo de cumprimento de obrigagdes legais

50 Declaragdo de declinagdo de responsabilidade

51 Certiddes diversas

52 Termos de responsabilidade diversos

53 Certiddo da Diregdo Regional do Ministério da Agricultura

54 Plano de evacuagdo

55 Termo de responsabilidade para averbamento de Técnico

56 Declaragdo de autores e coordenador de projeto

57 Outros documentos

ARQ 1 Termo de responsabilidade do autor do projeto de Arquitetura
2 Termo de responsabilidade do coordenador do projeto
3 Termo de responsabilidade pelo projeto de arranjos exteriores
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Sigla do ficheiro

Documento
Cédigo Numero

4 Termo de responsabilidade pela conformidade com o Regulamento Geral do Ruido

5 Documentos de identificagdo dos Técnicos

6 Declaragdo da Ordem Profissional em que Técnico estd inscrito

7 Seguro de responsabilidade civil dos Técnicos

8 Meméria descritiva

9 Quadro Sindtico

10 Calendarizagdo

11 Estimativa de custo

12 Levantamento topografico

13 Declaragdo da Ordem Profissional em que Técnico estd inscrito

14 Planta de implantagdo sobre o levantamento topografico

15 Pegas Desenhadas

16 Constituigdo de propriedade horizontal - plantas

17 Constituigdo de propriedade horizontal - Quadro de areas

18 Plano de Acessibilidades

19 Memdria Descritiva do projeto de arranjos exteriores

20 Simulagdes virtuais do projeto de arquitetura

21 Descri¢cdo pormenorizada dos lotes

22 Planta sintese do loteamento

23 Planta com indicagdo das areas de cedéncia

24 Planta de modelagdo de terrenos

25 Projeto de execugdo de trabalhos

ESP 1 Projeto de estruturas - Termo de Responsabilidade

2 Projeto de estruturas - Documento de identificagdo do Técnico

3 Projeto de estruturas - Declaragdo da Ordem Profissional em que Técnico esta inscrito

4 Projeto de estruturas - Comprovativo de contratacdo de Seguro de Responsabilidade Civil

5 Projeto de estruturas - Memdéria Descritiva

6 Projeto de estruturas - Calculos

7 Projeto de estruturas - Pegas desenhadas

8 Projeto de instalagBes elétricas ou ficha eletrotécnica - Termo de Responsabilidade

9 Projeto de instalagGes elétricas ou ficha eletrotécnica - Documento de identificagdo do Técnico

10 Projeto de instalagcGes elétricas ou ficha eletrotécnica - Declaragdo da Ordem Profissional em que
Técnico estd inscrito

1 Projeto de instalacGes elétricas ou ficha eletrotécnica - Comprovativo de contratagdo de Seguro de
Responsabilidade Civil

12 Projeto de instalagGes elétricas ou ficha eletrotécnica - Memoria Descritiva

13 Projeto de instalagBes elétricas ou ficha eletrotécnica - Ficha eletrotécnica

14 Projeto de instalagGes elétricas ou ficha eletrotécnica - Pegas Desenhadas
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Sigla do ficheiro

Codigo

Documento
Numero

15 Projeto de gas - Termo de Responsabilidade

16 Projeto de gés - Documento de identificagdo do Técnico

17 Projeto de gas - Declaragdo da Ordem Profissional em que Técnico estd inscrito

18 Projeto de gés - Comprovativo de contratagdo de Seguro de Responsabilidade Civil

19 Projeto de gas - Certificagdo por entidade credenciada

20 Projeto de gas - Memdria Descritiva

21 Projeto de gas - Pecas Desenhadas

22 Projeto de dguas e esgotos - Termo de Responsabilidade

23 Projeto de dguas e esgotos - Documento de identificagdo do Técnico

24 Projeto de dguas e esgotos - Declaragdo da Ordem Profissional em que Técnico estad inscrito

25 Projeto de aguas e esgotos - Comprovativo de contratagdo de Seguro de Responsabilidade Civil

26 Projeto de aguas e esgotos - Memoria Descritiva

27 Projeto de dguas e esgotos - Calculos do Projeto de Aguas

28 Projeto de aguas e esgotos - Calculos do Projeto de Esgotos

29 Projeto de dguas e esgotos - Pegas Desenhadas

30 Projeto de aguas pluviais - Termo de Responsabilidade

31 Projeto de dguas pluviais - Documento de identificagdo do Técnico

32 Projeto de aguas pluviais - Declaragdo da Ordem Profissional em que Técnico esta inscrito

33 Projeto de aguas pluviais - Comprovativo de Contratagdo de Seguro de Responsabilidade Civil

34 Projeto de aguas pluviais - Memdria Descritiva

35 Projeto de aguas pluviais - Calculos

36 Projeto de aguas pluviais - Pegas Desenhadas

37 Projeto de ITED - Termo de Responsabilidade

38 Projeto de ITED - Documento de identificagdo do Técnico

39 Projeto de ITED - Declaragdo da Ordem Profissional em que Técnico esta inscrito

40 Projeto de ITED - Comprovativo de contratagdo de Seguro de Responsabilidade Civil

41 Projeto de ITED - Memdria Descritiva

42 Projeto de ITED - Pegas Desenhadas

= Projeto de comportamento térmico de edificios ou pré-certificagdo energética - Termo de
Responsabilidade

o Projeto de comportamento térmico de edificios ou pré-certificagdo energética - Documento de
identificacdo do Técnico

= Projeto de comportamento térmico de edificios ou pré-certificagdo energética - Declaragdo da
Ordem Profissional em que Técnico estd inscrito

P Projeto de comportamento térmico de edificios ou pré-certificacdo energética - Comprovativo de
contratagdo de Seguro de Responsabilidade Civil

47 Projeto de comportamento térmico de edificios ou pré-certificagdo energética - Memdéria Descritiva

P Projeto de comportamento térmico de edificios ou pré-certificagdo energética - Pré-Certificado
Energético

49 Projeto de comportamento térmico de edificios ou pré-certificagdo energética - Pecas Desenhadas
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Sigla do ficheiro

Documento
Codigo Numero

50 Projeto ou ficha de seguranga contra incéndio em edificios - Termo de Responsabilidade

=0 Projeto ou ficha de seguranca contra incéndio em edificios - Documento de identificagdo do
Técnico

= Projeto ou ficha de seguranca contra incéndio em edificios - Declaragdo da Ordem Profissional em
que Técnico estd inscrito

== Projeto ou ficha de seguranca contra incéndio em edificios - Comprovativo de contratagdo de
Seguro de Responsabilidade Civil

54 Projeto ou ficha de seguranga contra incéndio em edificios - Memdéria Descritiva

55 Projeto ou ficha de seguranga contra incéndio em edificios - Pegas Desenhadas

56 Projeto de comportamento acustico - Termo de Responsabilidade

57 Projeto de comportamento acustico - Documento de identificagdo do Técnico

58 Projeto de comportamento acustico - Declaragdo da Ordem Profissional em que Técnico esta
inscrito

e Projeto de comportamento acustico - Comprovativo de contratagdo de Seguro de Responsabilidade
Civil

60 Projeto de comportamento acustico - Memoria Descritiva

61 Projeto de comportamento acustico - Demonstracdo de conformidade com o RGR

62 Projeto de comportamento acustico - Pecas Desenhadas

63 Projeto de infraestruturas vidrias - Termo de Responsabilidade

64 Projeto de infraestruturas vidrias — Documento de identificagdo do Técnico

65 Projeto de infraestruturas vidrias - Declaragdo da Ordem Profissional em que Técnico esta inscrito

66 Projeto de infraestruturas vidrias - Comprovativo de Contratagdo de Seguro de Responsabilidade
Civil

67 Projeto de infraestruturas vidrias -Memoria Descritiva

68 Projeto de infraestruturas vidrias - Pegas Desenhadas

69 Projeto de sinalética - Termo de Responsabilidade

70 Projeto de sinalética - Documento de identificagdo do Técnico

71 Projeto de sinalética - Declaragdo da Ordem Profissional

72 Projeto de sinalética - Comprovativo de contratagdo de Seguro de Responsabilidade Civil

73 Projeto de sinalética - Memaria Descritiva

74 Projeto de sinalética - Pegas Desenhadas

75 Projeto de infraestruturas eletromecanicas

76 Planta de infraestruturas locais e ligagdo as redes gerais

77 Certificados de inspegdo de equipamentos

78 Fotografias ou catdlogos de equipamentos

Artigo 7.2

Designagdo dos ficheiros

1 — A designagao do ficheiro é composta pelo cédigo e nimero que corresponde ao elemento

instrutério em causa, formando uma sigla (por exemplo, DG3 para o documento de

identificacdo do requerente).
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2 — A designacao dos ficheiros, ap6s a sigla, pode conter um texto identificativo do conteudo

do documento, impreterivelmente separado por meio de underscore (subtraco), o qual ndo

deve exceder os 10 caracteres (por exemplo, DG3_ ID Req).

3 — A sigla corresponde a um elemento instrutdrio especifico e sé aquele, ndo podendo esta

ser atribuida a outro documento. E possivel que uma entrega seja composta por uma listagem

cuja numeracao das siglas é descontinua.

4 — No caso de altera¢do de documentos ou jungao de elementos que alterem o conteudo de
ficheiros anteriormente entregues, tera de ser concretizada uma substituicdo integral
dos ficheiros em causa. Neste caso sdao entregues novos ficheiros, contendo a
totalidade de folhas desse documento, e garantindo a manutencao da designacdo dos
novos ficheiros.
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